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Inledning

Eda kommun, bildningsforvaltningen har tagit fram riktlinjer for skyddade
personuppgifter 1 forskola, skola och forvaltning. Riktlinjerna &r framtagna
for att hanteringen av skyddade personuppgifter ska ske pa ett rittssékert
och likvirdigt sétt. Riktlinjen ska ge véigledning for hur personuppgifter ska
hanteras for barn och elever samt skapa en tydlighet.

Det ér en angeldgen uppgift for samhillet att 6ka tryggheten och ge skydd at
de personer som lever i rddsla av att de riskerar att utséttas for brott.
Personer som é&r utsatta for hot och forfoljelse kan vara i behov av att
skydda sina personuppgifter och det dr i sddana situationer viktigt att det
finns effektiva atgérder att vidta for att gora det mdjligt. For att
skyddsatgarderna ska bli effektiva stills det darfor stora krav pa hur
bildningsforvaltningen hanterar skyddade personuppgifter i verksamheten.

Skyddade personuppgifter ska hanteras med mycket stor forsiktighet, utifrdn
att barnet eller eleven lever med nagon form av hotbild riktad mot sig och
att skyddet ska forhindra att uppgifter om barnet eller eleven sprids.
Riktlinjerna ska sékerstélla att de uppfyller nationella mal och krav och
riktlinjer samt utarbetas genom lokala rutiner for att underlétta hanteringen
och minska risken for att skyddade personuppgifter oavsiktligt lamnas ut.

1 Syfte med riktlinjen for skyddade personuppgifter

Syftet med riktlinjen &r att beskriva hur bildningsforvaltningen foljer arbetet
for barn och elever med skyddade personuppgifter. Riktlinjen géller for
verksamheterna forskola, skola, fritidshemmet, anpassad grundskola och
vuxenutbildning inom bildningsforvaltningen, ddr Eda kommun ar
huvudman om inget annat anges.

2 Juridiska ramar

Riktlinjen har sin grund i Offentlighet- och sekretesslagen (2009:400) ,
Folkbokforingslagen (1991:481) och Patientdatalagen (2008:355).
Forskola, skola, fritidshemmet, anpassad grundskola och vuxenutbildning
har ansvar for att barn och elever far en réttsséker hantering av skyddade
personuppgifter.

3 Ansvarsforhallanden for skyddade personuppgifter

3.1 Huvudmannen

Huvudmannens ansvar &r att barn och elever som lever med skyddade
personuppgifter hanteras pa ett réttssidkert och likvirdigt sétt. Det ar viktigt
att bildningsforvaltningen har riktlinjer for att hantera skyddade
personuppgifter av olika slag. Riktlinjer syftar till att sékerstélla att personal
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inom forskola, skola och forvaltningen hanterar barn och elevers skyddade
personuppgifter pa ett réttssékert och likvardigt sétt.

3.2 Rektor

Rektors ansvar ar att skyddade personuppgifter hanteras pa ett korrekt sétt i
verksamheten och att barn och elever far den utbildning och det stéd som de
har rétt till. Riktlinjen och rutin for skyddade personuppgifter ska foljas.
Rektor ansvarar for att beroérd personal far den information som de behover.

3.3 Pedagog

Pedagogens ansvar ér att skyddade personuppgifter hanteras pé ett
korrekt sétt 1 verksamheten samt foljer riktlinjen och rutinen for
skyddade personuppgifter.

3.4 Vardnadshavare

Vardnadshavares ansvar ar att kontakta forskola och skola om ett barn
eller elev har skyddade personuppgifter.

4 Uppfoljning

Huvudmannen, bildningsndmnden ska kontinuerligt f6lja upp barn och
elever med skyddade personuppgifter for en réttssdker hantering utifran
riktlinjen och rutinen. Bildningsndmnden reviderar riktlinjen vid behov.
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