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Inledning

Digitala mdteshandlingar och det kommunala e-postkontot i Eda kommun
och de kommunala bolagen bygger pa ett eget ansvar for den enskilde
politikern. Plattan anvinds som ett verktyg inom ramen for den enskilde
politikerns uppdrag. Plattan d&r Eda kommuns egendom och den
fortroendevalde har dirfor ett ansvar att sékerstélla att anvéindningen inte
bryter mot géllande lagstiftning samt de kommunala styrdokumenten. Ett
styrdokument som é&r sédrskilt viktigt och dven géller de fortroendevalda é&r:
Riktlinjer for anvindning av internet, sociala medier, e-post och telefon.

Mal
Sdker och effektiv digital hantering av information, handlingar och méten
for fortroendevalda i Eda kommun.

Syfte

Syftet med plattorna och det kommunala e-postkontot &r att fortroendevalda
pa ett enkelt sétt ska kunna ta del eller delge digital information.

Digital kommunikation

Distribution av handlingar

Eda kommun och dess bolag distribuerar handlingar som &r knutna till det
politiska uppdraget digitalt. For att fa tillgang till
sammantriddeshandlingarna anvdnds en kommungemensam plattform for
distribution av sammantrideshandlingar.

Kommunalt E-postkonto

Kommunen tillhandahaller e-postkonto for alla fortroendevalda. Kommunen
och de kommunala bolagen kommunicerar handlingar som &r knutna till det
politiska uppdraget endast via de kommunala e-postadresserna.

Digitala moten

Kommunen tillhandahaller mdjligheter att kunna delta pd moten digitalt vid
sdrskilda omsténdigheter. Ordféranden/sammankallande avgor 1 enlighet
med arbetsordningar och reglementen om digital nérvaro &r aktuellt for
respektive mote.
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Plattorna

Vilka far en platta?

Ordinarie och ersittare i kommunfullmiktige, kommunstyrelsen,
kommunens ndmnder, kommunférbund och gemensam nimnd med annan
kommun, kommunrevisionen och de kommunala bolagen erbjuds en platta i
forsta hand vid uppdragets start. Vid byte av politisk uppdrag eller 6vergédng
till ny mandatperiod behalls den platta man blev tilldelad vid start.

Kostnader

Kostnaden for inkdp av plattor debiteras det hogsta politiska organet dar den
fortroendevalde har uppdrag. De kommunala bolagen betalar plattan for de
fortroendevalda som inte har fatt en platta.

Ersattning for bruk av egen IT utrustning

Den som anvinder egen IT utrustning i det politiska uppdrag &r berattigad
till ersdttning och ér da inte berattigad till en kommunal platta. Erséttningen
regleras i arvodesreglementet. Ansdkan om erséttning gors per ar i en e-
tjénst.

Val av platta

Eda kommun har valt att anvéinda Android plattor. Berdknad livslangd for
lasplattorna ar cirka fyra ar, plattorna anvénds sé ldnge de uppfyller sitt
andamal. IT-avdelningen bedomer nér plattans/plattornas livsldngd ér
forbrukad.

Administration av lasplattorna

Kommunen har ett administrativt verktyg for hantering av plattorna. I
verktyget finns funktioner for att bland annat aterstélla enheter till
ursprungsskick, lasa upp enheter, hitta manipulerade enheter, inventera lokal
information sasom serienummer, batteristatus, programversioner. Vid
aterstdllning av enheten kan data, bilder osv. som lagrats pa enheten
forsvinna.

Nya plattor far en grundinstéllning med program/appar som behdvs for
uppdraget, bland annat e-postlddan.

Internetatkomst

Lisplattorna &r inte utrustade med mobilt bredband. Om behov finns kan
plattan utrustas med mobilt bredband. Abonnemangsinstédllningarna far inte
andras eller SIM-kortet flyttas till en annan enhet.

Tradlost natverk
Eda kommuns méteslokaler ér utrustade med tradlos internetuppkoppling.

Utlamning/Utbildning

Plattan ldmnas i forsta hand ut till politiker vid ett tillfalle da flera politiker
samlas for en kort introduktion kring teknik och anvdndning av plattan.
Innan plattan tas i bruk ska de fortroendevalda genomgé en utbildning i
informationssédkerhet. Utlimning av platta kvitteras via en e-tjanst dr det
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framgar vilket serienummer samt dvrig viktig information om plattan samt
datum och da plattan har mottagits.

Genomgéngen utbildning i informationssékerhet och uppgifter om kvittens
av plattan ska meddelas kommunsekreteraren som noterar detta i
fortroendemannaregistret pa den aktuella politikern.

Avslutat uppdrag/Aterlamning

Enheten samt eventuella tillbehor (laddare, fodral, viska m m) adr Eda
kommuns egendom och ska éterldmnas till forvaltningen nér det politiska
uppdraget upphor. Plattan &r inte till forsdljning vid avgang eller annat skél
till avgang. Aterlimnade lisplattor efter utgingen av den beriiknade
livsldngden kasseras eller placeras ut i den kommunala verksamheten.

Innan enheten aterldmnas ska data av personlig karaktir sdsom e-post, bilder
mm raderas.

Aterlimningen kvitteras i en e-tjénst dér det framgar datum for aterlimning,
plattans serienummer mm.
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