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Kommunfullmaktiges arbetsordning

Utover det som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan
forfattning géiller bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter
§ 1 Fullmiktige har 35 ledamoter.

Antalet erséttare faststélls till hdlften av det antal platser varje parti far 1
kommunfullméktige 1 enlighet med vallagen.

Presidium
§2

De ér da val av kommunfullméktige har &gt rum i hela landet, viljer
fullméktige bland ledamdterna en ordférande samt en forsta och en andre
vice ordférande som tillsammans utgdér kommunfullméaktiges presidium.

Vice ordférandena ska bitrdda ordforanden 1 uppgiften att planera och leda
sammantridet i den man ordforanden anser att det behovs.

Presidievalen ska forrittas pa det forsta ssmmantriadet med nyvalda
fullmiktige eller fore december manads utgang, valaret. Presidiet viljs for
fullméktiges 16pande mandatperiod.

§3

Tills presidievalen har forrittats, tjinstgdr som ordférande den som varit
ledamot i fullmédktige léngst tid (&lderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den
dldste av dem vara alderspresident.

§ 4

Om ordforanden eller ndgon annan av vice ordférandena avgar som ledamot
eller fran sin presidiepost, bor fullmiktige sa fort som mojligt vélja en ny
ledamot for aterstoden av tjanstgdringstiden for den som avgatt.

Om samtliga 1 presidiet dr hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor
alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Tid och plats for sammantradena

§5

Fullméktige haller ordinarie sammantride varje manad utom juli.
For varje ar bestimmer fullmiktige dag och tid for sammantradena.

Avgaende fullmiktige bestimmer dag och tid for forsta sammantridet med
nyvalda fullméktige.

Extra sammantrade
§6

Extra sammantrdde ska hallas om kommunstyrelsen eller minst en tredjedel
av fullméktiges ledaméter begér det eller om ordféranden anser att det
behovs.

Kommunfullméaktiges arbetsordning



Eda kommun

Sida
5(13)

Ett extra sammantrade hélls pa den tid som ordféranden bestimmer efter
samrad med vice ordférandena.

En begéran om ett extra sammantride ska goras skriftligt till ordféranden
och ska innehalla uppgift om det eller de d&renden som 6nskas behandlade pa
det extra sammantridet.

Installt eller &ndrat sammantrade

§7

Om det foreligger sdrskilda skal for det, fr ordforanden efter samrdd med
vice ordforandena stélla in ett sammantrade eller dndra dag eller tid for
sammantrédet. [ dessa fall ska ordféranden lata underritta varje ledamot och
ersdttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast och minst en vecka

fore den bestdmda sammantriddesdagen anslés pd kommunens anslagstavla
och webbplats.

Plats for sammantrade
§8
Fullméktige beslutar arligen om platsen for sina sammantraden.

Ordforanden far efter samrad med vice ordforandena bestimma en annan
plats for ett visst sammantride.

§9

Fullméktige bestimmer 1 vilken utstrackning uppgift om de drenden som
ska behandlas ska inforas i lokalpress samt webbplats.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade
§ 10

Om fullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantrade pd den utsatta
sammantradesdagen, kan fullmiktige besluta att forldnga tiden for
sammantrédet.

Om fullméktige beslutar att hélla fortsatt ssmmantriade, utfardar ordféranden
en kungorelse om det fortsatta sammantrédet pa vanligt sétt.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla
fortsatt sammantréde en senare dag for att behandla de drenden som aterstér.
I ett sddant fall beslutar fullméktige genast, ndr och var sammantriadet ska
fortsétta.

Om sammantréddet fortsdtter inom en vecka, behdver ndgon kungorelse inte
utfdrdas. I sddant fall later ordféranden dock underritta de ledaméter och
ersdttare som inte dr ndrvarande ndr sammantradet avbryts om tiden och
platsen for det fortsatta sammantridet.

Arenden och handlingar till sammantriadena
§11

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nér
fullméktige ska behandla ett d&rende, om inte annat foljer av lag.

Kommunfullméaktiges arbetsordning
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§12

Kommunstyrelsens och dvriga ndamnders forslag till beslut eller yttranden 1
de drenden som tagits in 1 kungorelsen bor tillstdllas varje ledamot och
ersittare fore sammantridet.

Ordf6randen bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar 1 ett drende
ska tillstéllas ledamdter och erséttare fore sammantridet.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgéingliga for allmédnheten i
sammantrddeslokalen under sammantrédet.

Interpellationer och andra fragor bor tillstéllas samtliga ledaméter och
ersdttare fore det sammantréde vid vilket de avses bli stillda.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
§13

En ledamot som &r forhindrad att delta i1 del av eller ett helt sammantrade,

ska snarast anmaéla detta till fullméktiges sekreterare. Sekreteraren kallar
skriftligt eller muntligt in den ersittare som star i tur att tjanstgora.

§ 14

Om en ledamot utan foregaende anmélan uteblir fran ett sammantrédde eller
hinder uppkommer for en ledamot att i sista stund komma eller vidare delta i
ett pagdende sammantréde, kallar ordféranden in den erséttare som ar
tillgénglig och som stér i tur att tjinstgora.

§15

Det som sagts om ledamot i 13 och 14 §§ géller ocksa for ersittare, som
kallats till tjanstgoring.

§16

Ordforanden bestammer, nir en ledamot eller en erséittare ska trida in och
tjanstgora under ett pdgdende sammantride. Endast om det foreligger
séarskilda skil for det bor dock intrdde ske under pagédende handlaggning av
ett drende.

Upprop

§ 17

En uppropslista som utvisar de ledaméter och ersittare som tjanstgor ska
finnas tillgdnglig under hela sammantradet.

I borjan av varje sammantréde ska upprop ske enligt enligt uppropslistan.

Upprop forréttas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt
sammantride och ndr ordféranden anser att det behovs.

Protokolljusterare
§18

Ordforanden bestimmer datum, tid och plats for justering av protokollet
frdn sammantradet.

Kommunfullméaktiges arbetsordning
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Sedan uppropet har forréttats enligt § 17, véljer fullmiktige tva ledamoter
att tillsammans med ordforanden justera protokollet frdn sammantréadet och
att 1 forekommande fall bitrdda ordféranden vid réstsammanridkningar.

Turordning for handlaggning av arendena
§ 19

Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
kungorelsen.

Fullméktige kan dock besluta om @ndrad turordning for ett eller flera
arenden.

Ordforanden bestimmer, nir under ett sammantriade ett drende ska
behandlas som inte finns med i1 kungorelsen.

Fullméaktige fér besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett
sammantride for att ateruppta det senare under sammantradet.

Parentation

§ 20

D4 ledamot eller erséttare har avlidit hélls en parentation (tyst minut) for
denne vid ndstkommande sammantrade.

Yttranderatt vid sammantradena

§ 21

Ritt att delta 1 Overldggningen har

- ordforanden och vice ordférandena 1 en namnd och utskott eller en
gemensam ndmnd vid behandling av ett drende dér ndmndens
verksamhetsomrade berors.

- ordforanden och vice ordforandena i en fullmiktigeberedning, nir
fullméktige behandlar ett &rende som beredningen har handlagt.

- ordforanden i en ndmnd eller i en fullmiktigeberedning eller ndgon
annan som besvarar en interpellation eller en frdga nir overldggning
halls med anledning av svaret.

- styrelsens ordforande i ett sddant foretag som avses i 3 kap. 17 och
18 §§ KL, nir fullméktige behandlar ett d&rende som berdr
forhallandena 1 foretaget.

§22

Kommunens revisorer far delta i 6verldaggningen nar fullméktige behandlar
revisionsberéttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verladggningen, nér fullméktige behandlar ett
drende som beror revisorernas egen forvaltning.

§23

Ordforanden léter efter samrdd med vice ordférandena i den utstrdckning
som det behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnder,
utskott, fullmiktigeberedningar, revisorerna samt anstillda hos kommunen
for att lamna upplysningar vid sammantriddena. Detsamma géller
utomstdende sakkunniga.
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Ingdr kommunen i en gemensam namnd far ordféranden efter samrad med
vice ordforandena 1 den utstrackning som det behdvs kalla ordféranden och
vice ordforanden i den gemensamma ndmnden och anstillda i de
samverkande kommunerna/landstingen for att Iimna upplysningar vid
sammantridena.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordfoéranden efter
samrad med vice ordforandena i vilken utstrackning de som har kallats for
att lamna upplysningar pé ett ssmmantriade far yttra sig under
overldggningarna.

§ 24
Kommunchefen far delta i dverlaggningen i alla drenden.

Fullméktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantridena.

Talarordning och ordning vid sammantradena
§ 25

Den som har rétt att delta i fullméktiges dverldggningar far ordet i den
ordning 1 vilken han eller hon anmélt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullméktiges overldggningar har ocksa ritt till ett
kort inldgg pa hogst tva minuter for ett genmélde med anledning av vad en
talare anfort. Inldgget gérs omedelbart efter den talare som har ordet da
begéiran om att fa gora inldgget framstalls.

Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran dmnet och inte efter
tillsdgelse av ordforanden réttar sig far ordforanden ta fran talaren ordet. I
ovrigt fir ingen avbryta en talare under dennes anférande.

Ordforande kan utvisa den som upptrader storande och inte rittar sig efter
tillsdgelse.

Uppstér oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden
ajournera eller uppldsa sammantrédet.

Yrkanden

§ 26

Nir fullmédktige har forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gér

ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verliggningen
och kontrollerar att de har uppfattats rétt.

Ordforanden fastslar genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte
ndgot yrkande dndras eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge det
enhélligt.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstillt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut
§ 27

En ledamot som avser att avsta fran att delta 1 ett beslut, ska anmala detta till
ordforanden, innan beslutet fattas.

Kommunfullméaktiges arbetsordning
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En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet,
om fullmiktige fattar det med acklamation.

Omrostningar
§ 28

Nar omrdstningar genomfors, bitrdds ordforanden av de tva ledamdterna
som har utsetts att justera protokollet.

Omrostning genomfors genom att ledamoterna avger sina roster efter
upprop enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordforanden detta med ett
klubbslag. Darefter far inte ndgon ledamot avge sin rost eller dndra eller
aterta en avgiven rost.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny
omrostning genomforas omedelbart.

§ 29

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrostning ska uppta sd minga
namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ér ogiltig:
« om den upptar namnet pa ndgon som inte ar valbar
- om den upptar flera eller firre namn &n det antal personer som ska
viljas
- om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tilldmpning av
proportionellt valsdtt. For sddana val finns sdrskilda foreskrifter i lag.

Motioner
§ 30

En motion &r ett forslag som ldmnas 1 forsta hand in genom kommunens e-
tjdnst med e-legitimation/bank-id. I andra hand genom egenhindig
underskrift pa papper av en eller flera ledaméter som ldmnas in till
medborgarkontoret eller vid kommunfullméktiges sammantride. Amnen av
olika slag fér inte tas upp i samman motion.

Motioner ska ldmnas in senast tva dagar innan sammantrédet for att d&rendet
ska lyftas annars lyfts motionen vid kommunfullméktiges kommande
sammantride.

Ledamoter kan viacka motioner. En erséttare far vicka en motion bara nar
ersdttaren tjanstgor som ledamot vid ett sammantréde.

Kommunstyrelsen ska varje ar redovisa de motioner som inte har beretts
fardigt.

Redovisningen ska goras pé fullméktiges ordinarie ssammantrédden i juni och
december.

Kommunfullméaktiges arbetsordning
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Interpellationer
§ 31

En interpellation (fraga) kan ldmnas in genom kommunens e-tjdnst med e-
legitimation/bank-id eller genom egenhéndig underskrift pé papper av en
ledamot och riktar sig till nagon ordférande eller ledamot och bor vara av
storre intresse for kommunen.

Den bor ges in till kommunkontoret fem dagar fore det sammantrade vid
vilket ledamoten avser att stilla den.

En erséttare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om
erséttaren tjanstgor som ledamot vid sammantradet.

Alla ledamoter far mojlighet att delta i debatten. Interpellationen leder inte
till ndgot beslut i1 fullmaktige.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrdde som foljer
ndrmast efter det interpellationen stéilldes och svaret ska vara skriftligt.

Den ledamot som har stillt interpellationen bor fa ta del av svaret dagen fore
den sammantrddesdag, dd svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser forhallanden i ett sadant foretag som avses 1 3
kap. 17 eller 18 §§ KL, far den ordforande till vilken interpellationen har
stéllts 6verlamna till en av fullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse
att besvara interpellationen. Samma regler ska gilla for annan juridisk
person som kommunen har visentligt ekonomiskt intresse i.

Ordf6randen i en ndmnd till vilken en interpellation stéllts far dverlata
bevarandet av interpellationen till ordféranden 1 styrelsen eller till
ordféranden i en annan ndmnd i ett kommunalférbund dér kommunen é&r
medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag har sirskilda forutsiattningar att
besvara interpellationen.

En ersittare som har stéllt en interpellation far delta 1 6verldggningen da
svaret pa interpellationen behandlas oberoende av om erséttaren tjanstgor
vid sammantride eller inte.

Fragor
§ 32

En fraga ska berora sakforhallanden och kan ldmnas in genom kommunens
e-tjinst med e-legitimation/bank-id eller vara skriftlig och egenhéindigt
undertecknad av en ledamot.

Fragan ska ldmnas in till kommunkontoret eller ordféranden 45 minuter fore
det sammantridde vid vilket ledamoten avser stélla den.

Fragan bor besvaras under det ssmmantrdde vid vilken den har stéllts och
besvaras av berord ordforande eller ledamot och behover inte vara skriftligt.
Bara den som stéller frdgan och den som svarar fér delta.

Medborgarforslag
§ 33

Den som dr kommunmedlem fér vécka drende i fullmdktige. Ett sddant
medborgarforslag kan ldmnas in i forsta hand in genom kommunens e-tjénst

Kommunfullméaktiges arbetsordning



Eda kommun

Sida
11(13)

med e-legitimation/bank-id. I andra hand vara skriftlig med namn, adress,
telefonnummer och undertecknat av en eller flera. Medborgarforslag véacks
dé genom att det lamnas in till antingen kommunkontoret eller direkt till
fullméktiges presidium pa fullméktiges sammantrade.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma medborgarforslag.

Medborgarforslaget ska vara inlimnat senast tva dagar innan sammantradet
for att lyftas, annars lyfts medborgarforslaget vid kommunfullméaktiges
kommande sammantrade.

I samband med kommunfullméktiges sammantrade d4 medborgarforslaget
remitteras for beredning ska initiativtagaren meddelas. Medborgaren
medges ritt att yttra sig gillande medborgarforslaget.

Dé fullmiktige remitterar medborgarforslaget, fattar fullmaktige samtidigt
beslut om vilken instans som ska avgora drendet, vilken i sin tur inte fir
delegera denna beslutanderitt.

Medborgarforslag ska beredas sa att fullméktige kan fatta beslut inom ett ar
fran det att forslaget vicktes. Motsvarande géller i de fall medborgarforslag
overldmnats till styrelsen for beslut.

Kommunstyrelsen ska minst en gang om aret informera fullméktige om de
beslut som fattats i drendena. Vidare ska kommunstyrelsen informera om
eventuella medborgarforslag som inte har beretts fardigt inom ett ar fran det
att drendet vicktes i fullméktige.

Redovisning av ej verkstallda beslut
§ 34

Vid kommunfullméktiges sammantraden i februari, juni och december ska
forvaltningen ldmna en redovisning av kommunfullméktiges verkstillda
beslut samt sammanfatta de beslut som inte har verkstéllts.

Allmanhetens fragestund
§ 35

Medlem i kommunen ska beredas tillfdlle att muntligt eller skriftligt stélla
fragor vid fullméktiges sammantrdden. Fragan far endast beréra dmne som
ar av allmént intresse och som tillhor kommunfullmiktiges,
kommunstyrelsens eller annan ndmnds handliaggning. Fragor far inte berora
myndighetsutdvning mot enskild. Ordféranden avgér om fraga fér stillas.

For att fragestillaren skall fa ett utforligt svar, bor fragan ldmnas in senast
en vecka fore sammantrédet. I forsta hand lamnas fragan in genom
kommunens e-tjdnst med e-legitimation/bank-id. I andra hand inldimnad
skriftligt till medborgarkontoret i Charlottenberg.

Allménhetens fragestund ska anges 1 kungorelsen till sammantradet.

Ordforanden bestimmer hur fridgestunden ska genomforas och later kalla de
fortroendevalda eller anstéllda hos kommunen som behdvs for att 1imna
upplysningar.

Nar en fréga stiélls far bara den som stéller frigan och den som svarar delta.
Om frdgan som framstélls dr av den karaktdren att de inte kan besvaras vid
sammantrédet, till exempel pa grund av att det krdver utredning, ldmnas svar
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vid ndstkommande fragestund. Fragan ska kunna besvaras utan storre
omgang och bor besvaras vid sammantradet eller ndstkommande
sammantréde.

Beredning av drendena
§ 36

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, avgdér kommunstyrelsen hur de
drenden som fullmiktige ska beredas.

Aterredovisning fran namnderna
§ 37

Fullméktige beslutar om omfattningen och formerna fér namndernas
aterredovisning av uppdrag som fullméktige ldmnat. Narmare bestimmelser
hiarom anges i respektive nimnds reglemente.

Forklaring vid revisionsanmarkning
§ 38

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordforanden 1 vilken
ordning forklaringar 6ver en anmirkning som revisorerna har framstallt i
revisionsberéttelsen ska inhdmtas fran den ndmnd eller
fullméktigeberedning mot vilken anméarkningen har riktats.

Justering av protokollet
§ 39

Protokollet justeras av ordféranden och tvd ledamdter. Om justerarna inte
kan enas om innehallet 1 protokollet far justeringen overlatas till
fullmiktige.

Om tva eller flera ledamdter har fungerat som ordférande under ett
sammantride, justerar varje ordférande protokollet i sin helhet.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Reservation
§ 40

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas
till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av
protokollet och bor avfattas kort.

Protokollsanteckning
§ 40a

Ledamoter och erséttare har rétt att limna protokollsanteckning. En
protokollsanteckning dr en svagare markering an reservation, en forklaring
till sin stdndpunkt, sitt rdstande eller en kommentar till beslutet.
Protokollsanteckning kan endast goras till ett beslutsédrende. En
protokollsanteckning ska anmélas under sammantrédets gang och ldmnas in
skriftligt till sekreteraren. En protokollsanteckning ska vara kort och koncis,
exempelvis 7 A4 sida och far inte forses med bilagor. Ordféranden och
ovriga ledamoter 1 nimnden har rétt att krdva en redovisning av innehallet 1
anteckningen fOr att den ska tas in 1 protokollet.
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1.1 Expediering och publicering
§ 41

Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de andra organ och personer som berors
av besluten i protokollet. Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska
dock alltid tillstdllas hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges
skrivelser och de andra handlingar som upprittas i fullmiktiges namn, om
inte fullméktige beslutar annat.

§ 42

Protokollet ska utover de 1 5 kap. 62 § KL uppstdllda kraven pa
tillkdnnagivande dven inom samma tid publiceras pd kommunens
webbplats.

Fullmaktigeberedning
§43

Under kommunfullméktige ligger fullméktigeberedningarna.
Kommunfullméktige utfardar instruktioner for beredningarna.

Deltagande pa distans
§ 44

Ledamoter och erséttare ges ritt att vid sdrskilda skél nédrvara pa distans vid
sammantridden. Sddana sammantridden forutsétter att ljud- och
bildoverforing sker 1 realtid och pa ett sadant sitt att alla deltagare kan se
och hora varandra och delta pa lika villkor. Ledamot eller erséttare som vill
delta pé distans ska snarast anméla det till sammantradets sekreterare.
Ordforanden for sammantriadet avgdr om nérvaro fir ske pé distans.
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