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Tjansteskrivelse

Datum: 2025-03-25

Diarienummer: KS/2025:62

Enhet/Verksamhet: Kommunledningsstaben
Ansvarig chef: Johan Ornberg, Kommundirektor
Handlaggare: Tim Bergstrom, Namndsekreterare

Riktlinje for kopiering- och utskriftstaxa

Forslag till beslut

Kommunfullmiktige antar riktlinje for kopiering- och utskriftstaxa. Tidigare
styrdokument ersitts.

Sammanfattning av arendet

Den 13 december 2017 reviderade kommunfullméktige taxan for kopiering- och
utskrifts. Eftersom taxan nu ar nio ar gammal, foreslds det att Eda kommun uppdaterar
den genom att anta en ny taxa som ersitter den tidigare.

Avgiften for kopior ska ticka kostnader for kopiering, material, eventuell bearbetning
och expediering; ddremot inte kostnader for den tid som atgér for att ta fram
uppgifterna.

Avgift giller per sida, ett dokument med dubbelsidig text blir alltsa tva sidor.

A4 svartvit och firg Avgift i kronor
1-9 sidor Ingen avgift

10 sidor 50

For varje tillkommande sida 2

A3 svartvit och firg

1-9 sidor Ingen avgift
10 sidor 50

For varje tillkommande sida 8
Plotterutskrift

A2/sida svartvit 20
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A2/sida férg 40
Al/sida svartvit 40
Al/sida férg 100
A0/sida svartvit 80
A0/sida farg 200

Vid utlimning av digitala kopior &r avgiften densamma som f6r kopior i pappersform
1 A4. Vid utlamning med USB-sticka tillkommer en avgift pa 50 kronor for USB-
enheten.

Avgiften tas inte ut om efterfragan gors internt av medarbetare inom Eda kommun,
fortroendevalda inom Eda kommun, elever fran skolor i Eda kommun eller av de
kommunala bolagen. Detta forutsatt att handlingen ska anvéndas inom
kommunf6rvaltningen/koncernen eller skolverksamheten.

Massmedia erldgger ingen taxa for utlimnande av handlingar.

Beslut om avsteg frin taxa for forskning sker vid varje tillfille.

Beslutsunderlag

Kommunledningsstabens tjdnsteskrivelse 2025-03-25
Forslag till riktlinje for kopiering- och utskriftstaxa 2025-03-25

Politisk beredning av arendet

Arendet bereds av allminna utskottet och kommunstyrelsen. Arendet beslutas av
kommunfullméktige.

Forvaltningens beredning av arendet

Se rubriken ”Sammanfattning av drendet”.

Ekonomisk konsekvens/finansiering

Forslaget innebar 0kade intékter for kopieringstjanster. I nuvarande taxa ar kostnaden
for kopior av allmidnna handlingar samma oavsett format. De forsta nio sidorna ar
gratis och den tionde sidan kostar 50 kronor och varje sida darutdver kostar 2 kronor.

I nuvarande forslag etableras olika kostnader beroende pé format och val av fiarg som
beskrivs 1 tabellen ovanfor. Vid kopior av allménna handlingar i A4 kvarstar tidigare
taxa, de forsta nio sidorna dr gratis och den tionde sidan kostar 50 kronor och varje
sida dédrutdver kostar 2 kronor. Samma géller handlingar i A3 format med 8 kronor for
varje ytterligare sida.

Beslutet skickas till

For kdnnedom
Medborgarkontoret
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Verksamhetschefer

For atgard
Néamndsekreterare; Tim Bergstrom
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Kopiering- och utskriftstaxa

Styrdokument

Datum och paragraf: AAAA-MM-DD § XX
Beslutsfattare: Kommunfullmiktige
Dokumentansvarig: Informationschef
Diarienummer: KS/2025:62

Kopiering och utskriftstaxa
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Innehallsforteckning
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Inledning

Enligt Tryckfrihetsforordningen kapitel 2 § 1 ska var och en ha rétt att ta del av
allménna handlingar. Detta dokument beskriver kommunens taxa for begidran om
kopiering av handlingar forvarade hos kommunen.

Bakgrund

Enligt Tryckfrihetsforordningen kapitel 2 § 16 har den som 6nskar ta del av en allmén
handling dven rétt att mot en faststilld avgift f4 en avskrift eller kopia av handlingen
till den del handlingen fér ldmnas ut.

Syfte

Eda kommun strévar efter att erbjuda en god och fungerande offentlig service. En
viktig del av detta &r att sékerstélla allménhetens ritt till kopiering av allménna
handlingar. Dokumentet fungerar som en vigledning fér kommunens hantering av
begéran av allmédnna handling 1 enlighet med nationell lagstiftning.

Mal
Malen med kopiering- och utskriftstaxan ar att,

- Definiera kostanden for kopiering och utskrift av allminna handlingar och
ovriga handlingar
- Definiera betalningssétt for kopiering och utskrift

Omfattning och giltighetstid

Riktlinje for kopiering och utskriftstaxa géller for hela Eda kommunkoncern med dess
bolag. Styrdokumentet géller tills vidare.

Oversikt

Dokumentet inleds med en bakgrund, syfte, mal samt omfattning och giltighetstid for
kopiering och utskriftstaxan. Det ger en dversikt 6ver hur kommunen behandlar en
begédran om allmin handling, hur allmédnna handlingar kan ldmnas och vilken modell
som anvénds for att berdkna eventuella kostnader.
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Ratt att ta del av allmanna handlingar

Kommunen ska pa begéran av enskild 1dmna uppgift ur allmén handling som f6rvaras
hos kommunen om det inte moter hinder pa grund av bestimmelse om sekretess.
Uppgifter som omfattas av sekretess far endast 1dmnas ut efter en sekretessprovning.

Den som sa Onskar har ritt att utan avgift ta del av allminna handlingar i kommunens
lokaler.

Vid avslag av begéiran om allmén handling kan beslutet 6verklagas.

Kopiering av allmanna handlingar

Kommunen ska pa begéran ldmna ut en kopia av en allmén handling. Men det finns
undantag, till exempel om det géller en karta, bild eller ritning som ar svér att kopiera.
I sddana fall kan kommunen vilja att lta personen se handlingen pa plats 1
kommunens lokaler.

Kommunen behdver inte ldmna ut dokument elektroniskt. Men om personen dnskar
det och kommunen tycker att det dr lampligt, kan det vara enklare att gora sa.
Dokument med kénsliga personuppgifter eller som ér sekretessbelagda 1dmnas bara ut
1 pappersform, krypterad e-post eller pa USB.

Nér kommunen ldmnar ut kopior i1 pappersform eller digitalt, kan de ta ut en avgift
enligt tabellen nedan. Kommunen erbjuder inga andra kopieringstjdnster eller format
an de som anges i1 kopierings- och utskriftstaxan.

Avgiften for kopior ska ticka kostnader for kopiering, material, eventuell bearbetning
och expediering; ddremot inte kostnader for den tid som atgér for att ta fram
uppgifterna.

Avgift giller per sida, ett dokument med dubbelsidig text blir alltsa tva sidor.

A4 svartvit och farg Avgift i kronor
1-9 sidor Ingen avgift

10 sidor 50

For varje tillkommande sida 2

A3 svartvit och farg

1-9 sidor Ingen avgift

10 sidor 50
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For varje tillkommande sida 8
Plotterutskrift

A2/sida svartvit 20
A2/sida férg 40
Al/sida svartvit 40
Al/sida férg 100
A0/sida svartvit 80
AO0/sida farg 200

Kopiering av digitala handlingar

Kommunen ér inte skyldig att lamna ut kopia pa allmédn handling annat &n 1
pappersform. Det & kommunen som avgoér om utlimnande ska ske elektroniskt om
det anses ladmpligare. Vid utlimning med USB-sticka tillkommer en avgift pa 50
kronor for USB-enheten.

Avgift ska dven tas ut nir en kopia av en allmin handling lamnas ut i elektronisk
form, oavsett om handlingen skannats in eller himtats ur digitalt arkiv.

Avgiften dr densamma som for kopior i pappersform i A4. Mindre dn 10 sidor utan
kostnad. For allminna handlingar som omfattar 10 sidor eller fler tas en avgift ut pa
50 kronor samt 2 kronor for varje tillkommande sida.

Avsteg fran taxa

Enligt delegationsordningen kan kommunens tjdnstepersoner besluta om andra
avgifter dn de som anges 1 taxan, om det finns sérskilda skél.

Sérskilda skal for andra avgifter kan vara dterkommande smébestdllningar av férre dn
tio sidor for att undkomma avgift. Vid varje bestillning kan i ett sddant fall 50 kronor
tas ut redan fran och med den forsta sidan till och med den tionde och déarefter
tillhérande avgift per sida.

Avgiften tas inte ut om efterfragan gors internt av Eda kommun, fortroendevalda inom
Eda kommun, elever fran skolor i Eda kommun eller av de kommunala bolagen. Detta
forutsatt att handlingen ska anvindas inom kommunforvaltningen/koncernen eller
skolverksamheten.

Massmedia erldgger ingen taxa for utlimnande av handlingar.



Eda kommun Sida 6 (6)
=2

Kopiering- och utskriftstaxa

Beslut om avsteg fran taxa for forskning sker vid varje tillfdlle.

Kopiering och utskrift av dvriga handlingar

Eda kommunarkiv hanterar &ven dokument som inte ar kopplade till kommunens
verksamhet och darfor inte rdknas som offentliga. Om kopior av dessa dokument
lamnas ut, giller avgifterna enligt tabellen ovan. Eftersom detta inte rdknas som
myndighetsutdvning, tillkommer moms pé 25 % i alla fall.

Ideella foreningar i kommunen betalar 25 % av det angivna priset for 6vrig kopiering i
begridnsad omfattning.

Massmedia far kopior gratis.

Exploatorer och byggherrar vid projekt inom kommunen samt myndigheter far
relevanta kopior gratis.

Betalning av utlamnade handlingar

Betalning ska ske vid varje utlimningstillfélle via elektronisk 6verforing, kontant eller
faktura. Den som saknar mdjlighet for elektronisk dverforing far i stillet en faktura
utan administrativ avgift. Betalningen maste vara godkdnd innan kopian ldmnas ut.

Ytterligare utlimnande av handlingar sker forst dé tidigare utlimnade handlingar &r
betalda.
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Allmanna utskottet
Protokolisutdrag 2025-04-07

§ 39 Riktlinje for kopiering och utskriftstaxa
Diarienummer: KS/2025:62

Allmanna utskottets beslut

Allménna utskottet foreslar kommunstyrelsen rekommendera kommunfullméktige
anta riktlinje for kopiering- och utskriftstaxa. Tidigare styrdokument ersétts.

Deltagande i beslut
Tedde Olsson (SD) avstar fran att delta i beslutet.

Sammanfattning av arendet

Den 13 december 2017 reviderade kommunfullméktige taxan for kopiering- och
utskrifts. Eftersom taxan nu ar nio ar gammal, foreslds det att Eda kommun uppdaterar
den genom att anta en ny taxa som ersitter den tidigare.

Avgiften for kopior ska tidcka kostnader for kopiering, material, eventuell bearbetning
och expediering; ddremot inte kostnader for den tid som atgér for att ta fram
uppgifterna.

Avgift giller per sida, ett dokument med dubbelsidig text blir alltsa tva sidor.

A4 svartvit och firg Avgift i kronor
1-9 sidor Ingen avgift

10 sidor 50

For varje tillkommande sida 2

A3 svartvit och firg

1-9 sidor Ingen avgift
10 sidor 50
For varje tillkommande sida 8

Plotterutskrift
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A2/sida svartvit 20
A2/sida férg 40
Al/sida svartvit 40
Al/sida férg 100
A0/sida svartvit 80
A0/sida farg 200

Vid utldimning av digitala kopior &r avgiften densamma som f6r kopior i pappersform
1 A4. Vid utlamning med USB-sticka tillkommer en avgift pa 50 kronor for USB-
enheten.

Avgiften tas inte ut om efterfragan gors internt av medarbetare inom Eda kommun,
fortroendevalda inom Eda kommun, elever fran skolor i Eda kommun eller av de
kommunala bolagen. Detta forutsatt att handlingen ska anvéndas inom
kommunforvaltningen/koncernen eller skolverksamheten.

Massmedia erldgger ingen taxa for utlimnande av handlingar.

Beslut om avsteg fran taxa for forskning sker vid varje tillfalle.

Beslutsunderlag

Kommunledningsstabens tjansteskrivelse 2025-03-25
Forslag till riktlinje for kopiering- och utskriftstaxa 2025-03-25

Efter beslut i kommunfullmaktige skickas det till

For kannedom
Medborgarkontoret
Verksamhetschefer

For atgard

Néamndsekreterare; Tim Bergstrom
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