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Tjansteskrivelse

Datum: 2025-09-26

Diarienummer: KS/2025:213

Enhet/Verksamhet: Kommunledningsstaben
Ansvarig chef: Johan Ornberg, Kommundirektor
Handlaggare: Margareta Bergman, Informationschef

Samverkansavtal om e-arkiv

Forslag till beslut

Eda kommun ska ing4 i samverkan om e-arkiv med Arvika, Séffle och Arjings
kommuner i enlighet med forslag till samverkansavtal daterat 2025-09-15. Beslutet
giller under forutsittning att likalydande beslut fattas av 6vriga kommuner.

Sammanfattning av arendet

Arvika, Eda, Siffle och Arjings kommuner bedriver sedan 2023 ett projekt om
gemensam e-arkivlosning. Syftet &r att 6ka kunskapsnivan for att inféra och driva e-
arkiv, ta fram en vigledande modell for ett sddant arbete samt identifiera
samverkansformer mellan kommunerna som fungerar over tid.

Malet med samverkan ar att kommunerna ska infora, utveckla och forvalta ett e-arkiv
inom en gemensam e-arkivorganisation. Den framtida malsdttningen ar att skapa en
gemensam arkivorganisation for de fyra kommunernas samlade arkivverksamhet.

Saffle kommun har tagit fram ett forslag till samverkansavtal 1 samrad med 6vriga
kommuner 1 projektet. Syftet med samverkan ar att myndigheternas digitala arkiv
bevaras, hélls ordnade och vardade sé att de tillgodoser kraven i 3 § arkivlagen
(1990:782).

Beslutsunderlag

Kommunledningsstabens tjdnsteskrivelse 2025-09-26
Forslag till samverkansavtal om e-arkiv 2025-09-15

Politisk beredning av arendet

Arendet bereds av allminna utskottet och beslutas av kommunstyrelsen.

Forvaltningens beredning av arendet

Arvika, Eda, Siffle och Arjings kommuner bedriver sedan 2023 ett projekt om
gemensam e-arkivlosning. Syftet dr att 6ka kunskapsnivan for att infora och driva e-



Eda kommun Sida 2 (3)
Seqii

arkiv, ta fram en végledande modell for ett sddant arbete samt identifiera
samverkansformer mellan kommunerna som fungerar over tid.

Malet med projektet dr att genomfora ett pilotprojekt som dr vigledande for Gvriga
verksamheter och bolag i de fyra samverkanskommunerna, samt att de fyra
samverkanskommunerna har ett e-arkiv som ska sdkerstélla digitalt 1angtidsbevarande
av kommunernas information.

Saffle kommun har tagit fram ett forslag till samverkansavtal 1 samrad med ovriga
kommuner 1 projektet. Syftet med samverkan ar att myndigheternas digitala arkiv
bevaras, hélls ordnade och virdade sé att de tillgodoser kraven i 3 § arkivlagen
(1990:782):

e Riitten att ta del av allménna handlingar
e Behovet av information for réttskiping och forvaltning
e Forskningens behov

Malet med samverkan ar att kommunerna ska infora, utveckla och forvalta ett e-arkiv
inom en gemensam e-arkivorganisation. Den framtida malsdttningen ar att skapa en
gemensam arkivorganisation for de fyra kommunernas samlade arkivverksamhet.

Samverkansavtalet ar till gagn for samtliga kommuner di en gemensam 16sning kan
innebéra:

e Kostnadsbesparingar och mer ekonomiskt héllbart for varje enskild kommun
e Effektivare hantering och tillgang till information

e Kunskaps- och erfarenhetsutbyte

e Storre sdkerhet och langsiktighet

o Mgjlighet till vidareutveckling och anpassa 16sningar efter behov och lagkrav.

Avtalet giller fran 2025-09-01 till och med 2027-08-31 och forlédngs automatiskt om
det inte sdgs upp.

Kostnaden inom samverkan bestir av den gemensamma samordningsresursen om 50
procent tjdnst som tillhandahélls av Siaffle kommun. Kostnaden delas lika mellan de
fyra kommunerna och utgors av personal- och 16nekostnad samt ett tilldgg for OH-
kostnad pé 5 procent.

Hallbarhet
Genom digitalt ldngtidsbevarande av allminna handlingar sdkerstills att information

kan atersokas och goras tillganglig, vilket stirker offentlighetsprincipen och frimjar
insyn och transparens. Detta bidrar till kommunens 6vergripande mal om en effektiv
och héllbar offentlig service. Det digitala forvarandet bidrar till att forbattra miljon
genom en minskad pappersanvindning. Arendet beddms inte ha paverkan pé barns ritt
till skydd, hilsa, utbildning eller utveckling.
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Ekonomisk konsekvens/finansiering

Forslaget medfor en drlig kostnad pé cirka 83 000 kronor som ryms inom
Avdelningen for Turism Information Administrations budgetram. Kostnaden for ar
2025 uppgér till cirka 25 000 kronor.

Beslutet skickas till

For kannedom
Arvika kommun
Saffle kommun

Arjing kommun

For atgard
Informationschef; Margareta Bergman
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Datum Referens

2025-09-15 Dnr KS/2025:356

Kommunledningskontoret
Katarina Lundin

Samverkansavtal om e-arkiv

Detta avtal reglerar samverkan mellan Arvika kommun (org.nr 212000-
1892), Eda kommun (org.nr 212000-1769), Séffle kommun (org.nr 21200-
1900) och Arjings kommun (org.nr 212000-1835) om att infora, utveckla
och forvalta ett e-arkiv (system for bevarande) i de fyra kommunerna.

1. Bakgrund
Arvika, Eda, Arjang och Siffle kommuner bedriver sedan 2023 ett projekt
gillande inforande, utveckling och frvaltning av ett gemensamt e-arkiv.
Syftet med projektet 4r att 5ka kunskapsnivan for att inféra och driva e-
arkiv, ta fram en vigledande modell for ett sddant arbete, samt identifiera
samverkansformer mellan kommunerna som fungerar 6ver tid.

Malet med projektet 4r att genomfora ett pilotprojekt som &r vigledande for
ovriga forvaltningar och bolag i de fyra samverkanskommunerna, samt att de
fyra samverkanskommunerna Arvika, Eda, Siffle och Arjéing har

ett e-arkiv som ska sikerstilla digitalt langtidsbevarande av kommunernas
information.

Projektet har nu kommit till ett skede dér kommunerna ser ett behov av att i
avtal skapa en gemensam malséttning och finansieringsmodell for det
fortsatta samarbetet.

2. Syfte och mal

Syftet med samverkan &r att sikerstilla ett digitalt 1angtidsbevarande av
kommunernas information, och att myndigheternas digitala arkiv bevaras,
halls ordnade och vardade s att de tillgodoser kraven i 3 § arkivlagen
(1990:782), ndmligen

« Riitten att ta del av allménna handlingar
« Behovet av information for rittskipning och férvaltning

» Forskningens behov
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SAFFLE KOMMUN
Postadress Besdksadress E-post kommun@saffle.se Organisationsnr 212000-1900
Kommunledningskontoret Kanaltorget 1 ;ele:)%ggs33-68 1000 vx Bankgiro 294-7935

ax

Kanslienheten
661 80 Saffle
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De samverkande kommunernas arkivfunktioner ska utféra de uppgifter som
krévs for att upprétthalla och utveckla en god arkivverksamhet. Denna
samverkan ska préglas av hog kompetens, kvalitet, kontinuitet och
kostnadseffektivitet.

Malet med samverkan &r att kommunerna ska infora, utveckla och férvalta
ett e-arkiv inom en gemensam e-arkivorganisation.

Kommunernas framtida malséttning #r att tillskapa en gemensam
arkivorganisation for de fyra kommunernas samlade arkivverksamhet.

3. Omfattning

All samverkan ska bedrivas enligt de av kommunerna antagna
arkivreglementena. Kommunstyrelserna 4r arkivmyndigheter i respektive
kommun och ansvarar for arkivverksamheten liksom for sina egna slutarkiv.

Samverkan mellan kommunerna omfattar det fortsatta genomfdrandet av
projektplanen for e-arkiv, samt:

e inféra, utveckla och forvalta ett e-arkiv

e  uppritta riktlinjer samt st6d- och styrdokumentation for arkivering
samt infor inleverans till e-arkivet

e stotta inleveransprojekt fran myndigheter till e-arkivet
e sikerstilla resurs for att ta emot inleveranspaket till e-arkivet

e bereda forslag pa prioritetsordning och finansiering av leveranser till
e-arkivet

e stddja och utbilda samverkanskommunernas medarbetare i e-
arkivfragor

Kommunerna ombesorjer var for sig all forberedelse infor verlimnande till
e-arkivet, exempelvis gallring, informationssékerhetsklassningar och
leveranspaket fran sina respektive system.

Varje kommun har fullt ansvar for att skapa leveranspaketen och sté for
tillhoérande kostnader. Kommunerna forbinder sig ocksé att f6lja de styrande
dokument som antagits fér e-arkiv inom ramen fér samverkan och den
prioritetsordning for leveranser som kommunerna enats om.

4. Ansvarig arbetsgivare

Respektive kommun &r anstéillningsmyndighet for de tjénstepersoner som
ingér i den gemensamma samverkan om e-arkiv.

5. Organisation och bemanning

E-arkivorganisationen bestar av en arbetsgrupp och en styrgrupp samt en
samordnare.
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Arbetsgruppen bestar av arkivarier eller arkivansvariga i respektive
kommun.

Styrgruppen bestar av administrativa chefer eller motsvarande i respektive
kommun.

Samordnaren #r anstilld i Siffle kommun med en tjénstgoringsgrad
motsvarande 50 %, och arbetar likvirdigt for alla kommunema i sin roll som
samordnare.

Férandringar i bemanningen regleras i samband med att budgeten faststélls i
samrad med de samverkande kommunerna.

6. Budget
Respektive kommun ska arligen uppritta och faststilla en budget for e-
arkivets drift, utveckling och leveransprojekt samt for de personella resurser
som ingar i samverkansarbetet.

Kommunernas forslag till budget ska presenteras for styrgruppen senast sista
januari aret fore budgetéret.

6.1. Kostnadsférdelning
Kostnaden for den gemensamma samordningsresursen om 50 % tjédnst, som
tillhandahalls av Séffle kommun, delas lika mellan de fyra kommunerna.
Denna utgérs av personal- och lonekostnad samt ett tillagg for OH-kostnad
pa s %.
Tillkommande aktiviteter som medfor 6kade kostnader utéver ovanstdende,
ska beslutas av styrgruppen och fordelas enligt ovanstiende.

6.2. Ersittning
Ersittningen for samordningsresursen ska av vardera kommunen betalas till
Siffle kommun i forskott efter fakturering.

6.3. Overskotts- och underskottshantering

Overskott som uppstér inom ramen for samverkansavtalet ska &terbetalas till
respektive kommun enligt samma modell som tilldmpas vid
kostnadsfsrdelningen i 6.1. Aterbetalningen sker aret efter det verksamhetsar
som overskottet uppstatt.

P& motsvarande sitt erhaller Siffle kommun kompensation for eventuellt
underskott som uppstatt inom ramen f6r samverkan.

7. Utdkning av verksamhetens omfattning

Utdkning av omfattningen enligt detta avtal ska ske efter samréd och
godkdnnande av samarbetskommunerna.
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8. Utdkning av samarbetskommuner

Om ut6kning med fler samarbetande organisationer aktualiseras ska samtliga
befintliga samarbetande parter sammankallas. Det dr samarbetsparterna, efter
samrad och i1 samf6rstand, som har att besluta om huruvida utdkning av
antalet ska ske eller inte, samt villkor for utékning.

9. Kontaktperson fér avtalet

Kontaktperson i respektive organisation for frigor om avtalet #r
administrativ chef eller motsvarande.

10.Tilldgg/andring
Tillagg och dndringar av detta avtal ska ske skriftligen for att vara géllande.

11.Utvédrdering/omférhandling

Avtalet ska arligen utvérderas avseende verksamhet och ekonomi samt den
gemensamma maélsittningen om att tillskapa en gemensam arkivorganisation
for de fyra kommunernas samlade arkivverksamhet. Att sirskilt beakta vid
utvérdering &r att verksamheten bedrivs med hog kvalitet och rittssikerhet.
Verksamheten ska bedrivas sa kostnadseffektivt som méjligt. Det ér de
samarbetande parternas gemensamma ansvar att sikerstilla att arlig
utvirdering sker. Séffle kommun &r sammankallande till den &rliga
utvirderingen. E-arkivsamordnaren ansvarar for att sammanstilla ett
underlag.

Omfbrhandling av avtalet kan pakallas av samtliga parter efter skriftlig
underrittelse till dvriga kommuner. Beslut om omférhandling eller andra
dndringar i frAga som ror avtalet kan endast tas av samtliga parter
gemensamt och efter samrad dem emellan.

Om parterna efter omforhandling inte kan enas om dndringar/tilligg, vilka
for sin giltighet ska ske enligt punkt 10, géller avtalet pa oférdndrade villkor
intill dess att avtalet upphor for samarbetsformen enligt vad som stadgas i
bestimmelsen uppsigning.

12.Insyn och kommunikation
Parterna har rétt till I6pande insyn i det gemensamma e-arkivarbetet.
Forédndringar och annan information som r relevant for parterna, ska

kommuniceras till samtliga kommuner av e-arkivorganisationens
samordnare.

13. Overlatelse av avtal

Detta avtal far inte 6verlatas p& annan utan skriftligt medgivande frén 6vriga
parter.

Sida
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14. Tvist

Tvist ska i forsta hand 16sas genom forhandling mellan parterna. Om detta
visar sig ogorligt ska tvist prévas i allmén domstol.

15.Force Majeure
Part #r befriad fran att fullgdra skyldighet enligt detta avtal endast om
utféranden hindras eller oskiligt betungas pa grund av héndelser utanfor
partens kontroll samt att dessa héndelser ej kunnat forutses. Sddan
befrielsegrund kan utgoras av exempelvis naturkatastrofer, krigsutbrott eller
strejker bortom partens kontroll.

Befrielsegrund far ej &beropas med mindre dn parten kan visa att alla skliga
atgarder for att undanrdja eller begrdnsa hindrets verkan vidtagits och att part
efter att hindret undanrdjts forsokt fullgora sitt dtagande.

16. Avtalstid och uppséagning

Avtalet giller fran 2025-09-01 till och med 2027-08-31. Om
samarbetsavtalet inte sigs upp av parterna senast 6 manader fore avtalstidens
utgang forlings avtalet med tva ar for varje ging med 6 ménaders
uppségning.

Uppsigning av avtalet géller endast for den part som sédger upp avtalet. For
ovriga fortsitter samarbetsavtalet att gélla sdvida omsténdigheterna inte &r
sadana att samarbetet uppenbarligen inte kan fortsétta. Den part som sagt
upp samarbetet ska sjélv std for de kostnader som kan komma att uppsta till
f5ljd av det avslutade samarbetet.

E-arkivorganisationen ska vara behjélplig med att 6verlimna den arkiverade
informationen till den part som sagt upp samarbetet.

17. Samverkans upphérande

I det fall den gemensamma samverkan om e-arkiv upphdr fordelas eventuella
tillgangar och avvecklingskostnader p4 samma sétt som kostnader for
verksamheten enligt punkten 6.1 och 6.2.

18. Avtalets giltighet

Detta avtal giller under forutsittning av beslut om godkénnande av behorig
instans i samtliga samverkande parter.

19. Originalavtal

Detta avtal upprittas i fyra original varav parterna tagit var sitt.
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Fo6r Arvika kommun

Kommundirektér

For Siffle kommun

Kommundirektor
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Fo6r Eda kommun

Kommundirektor

Fér Arjings kommun

Kommundirektor
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Allmanna utskottet
Protokollsutdrag 2025-10-06

§ 83 Samverkansavtal om e-arkiv
Diarienummer: KS/2025:213

Allmanna utskottets beslut

Allménna utskottet foreslar kommunstyrelsen att Eda kommun ska ingd i samverkan
om e-arkiv med Arvika, Siffle och Arjéings kommuner enligt forslag till
samverkansavtal daterat 2025-09-15. Beslutet giller under forutsittning att
likalydande beslut fattas av 6vriga kommuner.

Sammanfattning av arendet

Arvika, Eda, Siffle och Arjings kommuner bedriver sedan 2023 ett projekt om
gemensam e-arkivldsning. Syftet dr att 6ka kunskapsnivan for att infora och driva e-
arkiv, ta fram en vigledande modell for ett saidant arbete samt identifiera
samverkansformer mellan kommunerna som fungerar 6ver tid.

Malet med samverkan dr att kommunerna ska infora, utveckla och forvalta ett e-arkiv
inom en gemensam e-arkivorganisation. Den framtida malsittningen &r att skapa en
gemensam arkivorganisation for de fyra kommunernas samlade arkivverksambhet.

Séaffle kommun har tagit fram ett forslag till samverkansavtal 1 samrdd med ovriga
kommuner i projektet. Syftet med samverkan &r att myndigheternas digitala arkiv
bevaras, hélls ordnade och vardade sa att de tillgodoser kraven i1 3 § arkivlagen
(1990:782).

Beslutsunderlag

Kommunledningsstabens tjdnsteskrivelse 2025-09-26
Forslag till samverkansavtal om e-arkiv 2025-09-15

Efter beslut i kommunstyrelsen skickas det till

For kannedom

Arvika kommun

Saffle kommun

Arjing kommun

For atgard

Informationschef; Margareta Bergman
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